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PLANO DE TRABALHO - ART. 22, LEI 13.019/14

1 — IDENTIFICAGAO DO OBJETO

Ampliagao e melhoria da oferta de Educacao Infantil para criangas de 4 meses a 3 anos e 11 meses. Periodo de Execuc&o:

Fevereiro a Dezembro/2026

2 - PUBLICO-ALVO

Atendimento de 140 criangas em periodo integral, sendo: 60 de 4 meses a 2 anos de idade; 80 de 2 a 3 anos e 11 meses de idade.

Atendimento indireto dos 140 pais das criangas atendidas.

3 - DESCRIGAO DA REALIDADE QUE SERA OBJETO DA PARCERIA

A Entidade no ano de 2026 atendera 140 criangas de 4 meses a 3 anos e 11 meses de idade, filhos de familia de baixa renda cujas maes precisam trabalhar fora de casa para
ajudar no orgcamento familiar. Para esse atendimento vamos disponibilizar 40 funcionarios, sendo 8 professoras, 17 auxiliares de educacgdo, 2 professoras especialistas, 2
coordenadoras pedagdgicas, 1 educadora social, 1 psicdloga, 3 auxiliares de cozinha, 3 auxiliares de limpeza, 1 diretora, 1 secretaria e 1 analista financeira.

Para cada grupo de 5 criangas de 04 meses a 1 ano de idade havera 1 professora;

Para cada grupo de 6 criangas de 1 ano a 2 anos havera 1 professora;

Para cada grupo de 7 criancas de 2 a 3 anos havera 1 professora, de acordo com a Diretrizes Curriculares Nacionais Para a Educagao Infantil.

Ofereceremos um conjunto de praticas pedagdgicas que buscardo articular as experiencias e os saberes das criangas, com os conhecimentos que fazem parte do patrimdnio
cultural, artistico, ambiental, cientifico e tecnoldgico, visando promover o desenvolvimento integral das criancas.

Ofereceremos cuidados didrios com a higiene pessoal das criangas utilizando produtos especificos e de qualidade, com profissionais qualificados e treinados para esse
atendimento. O atendimento das criangas sera totalmente gratuito e em periodo integral, numa jornada de 10 horas diarias e 200 dias letivos.

E uma entidade privada que esta a servigo da Prefeitura Municipal em regime de parceria, afastando da administragéo publica qualquer outra obrigagdo, que ndo esteja prevista
no plano de trabalho, como por exemplo: encargos trabalhistas, uniformes e material didatico.

A participagao, o didlogo e a escuta cotidiana das familias serdo um pilar para o aprendizado das criangas e valor imensuravel para transformagao da comunidade local.

A formagéo permanente e continuada que sera oferecida aos professores, além de fomentar o processo de crescimento profissional, também fundamentara pratica de qualidade
para o atendimento das criangas, ampliando o aprendizado e para isso contaremos com o apoio de empresas de treinamento especializada.

Cinco bairros adjacentes serdo beneficiados com esse atendimento gratuito e de qualidade.

Disponibilizaremos materiais, equipamentos e brinquedos de qualidade para o desenvolvimento cognitivo das criangas além de espacos potencializadores de aprendizado.
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Faremos o gerenciamento financeiro dos recursos e servigos/materiais adquiridos. Havera orientagao psicossocial as familias e funcionarios.
Faremos a limpeza, manutengéo e dedetizagdo dos espacos internos e externos da creche, disponibilizando produtos e utensilios especificos.
As 5 refeigbes diarias recebidas do Municipio serao manipuladas e distribuidas por profissionais treinados, em espagos adequados e equipados.

4 - OBJETIVO GERAL

Garantir o acesso a educagao infantil de qualidade proporcionando o desenvolvimento integral das criangas em seus aspectos fisicos, psicoldgicos, intelectuais e
sociais, complementando a agao da familia e da comunidade.

q - 9. MEIOS DE
5. OBJETIVOS ESPECIFICOS 6. RESULTADOS ESPERADOS 7.METAS A SEREM ATINGIDAS 8.INDICADORES DE AFERICAO VERIFICAGAO DOS
INDICADORES
1. Gerenciamento dos recursos, | 1) Frequéncia diaria de 127 1) Frequéncia diaria de 140 a. Atendimento diario realizado « Lista de presenca diaria
servigos, atendimento ao criangas criangas b. Controle diario de vagas < Lista de espera
publico em beneficio do B . B . disponiveis < Livro ponto
atendimento das criangas. 2) Execugdo de 91% dos servicos |2) Execugdo de 100% dos servicos | ¢, Controle mensal da frequéncia dos | < Fotos dos eventos
por funcionarios por funcionarios funcionarios % Receber, buscar,
- d. Elaboragao de eventos manuseio e transporte
0, ~
) g:rr\]ltirac::%aeotgfcggrﬁsdos 3) Cont_rata%aotde 190% d|°s iad e. Gerenciamento diario do controle de documentos e
planecjfados servigos de tercelros planejados financeiro, contratagao de materiais / Servigos

fornecedores, contratos e registro bancarios

4) Execucao de 100% dos servigos
) Execug o ¢ patrimoniais Acesso a extratos

g

K3
0

4) Execucgao de 91% dos servigos de terceiros contratados L . * > >
de terceiros contratados f. Supervisdo e desenvolvimento bancarios / Conciliagdo
5) Execugio de 100% do Plano de profissional dos funcionarios de contas / Contratos
5) Execugéo de 91% do Trabalho planejado g. Registros contabeis diversos
Planejamento administrativo e h. Elaboragao do plano de (Fornecimento/Servigos)
financeiro da OSC 6) Gratificacdo de 100% da trabalho, prestacdo de contas e | Relagao de patriménio /
motivagao, engajamento, apostilamento Controle folha pagto /
6) Gratificacdo de 91% sobre desempenho e frequéncia dos Controle execugao PT
motivacédo, engajamento, colaboradores.




ASSOCIAGAO DE PROTEGAO A INFANCIA SAO JOSE

[N ZANCO
o ‘s

O
&
ui
ui

iavN“"\

ORLANDIA- SP

CNPJ —19.403.715/0001-13

Rua 26, n2 1919 - Jd Cidade Alta. Orlandia/SP — CEP 14.620-000.

Tel: (16) 3826.5807

e-mail —crechesaojose01@hotmail.com

desempenho e frequéncia dos Elaboracao de Laudos de PPP, Atas de treinamentos de
colaboradores. seguranca trabalho e exames desenvolvimento
periédicos profissional
j.- Abastecimento do veiculo Elaboragao e
k. Elaboragao de exames médicos encaminhamento da
admissionais/rescisorios folha e encargos dos
I. Publicagao de oficios e balangos funcionarios para
patrimoniais. pagamentos, balangos
m. Manutencgao do site. patrimoniais e
n. Viagens de formagao profissional demonstrativos
o. Treinamentos pedagdgicos contabeis.
p. Gerenciamento < Planejamento anual,
comportamental, operacional e apostilamento e
avaliagées de fatores de . prestagdo de contas
assiduidade dos colaboradores | ¥ Laudos de seguranca do
trabalho
< manutencgao do E-social
« Exames médicos
emitidos
« Copias de jornais e
midias sociais
« Site
+ Notas fiscais
+ Pesquisa de
satisfagao.
% Atestados
2. Desenvolvimento fisico, 1) Garantir 91% do 1) 100% dos cuidados com o a. Higienizacao diaria das criancas « Cronograma de rotina
intelectual, social da crianga desenvolvimento fisico das desenvolvimento fisico das b. Cumprimento diario da rotina « Lista de presenca
criangas. criangas. alimentar das criangas. + Fotos
c. Acolhimento e acompanhamento < Cardapio
2) Garantir 91% do 2) 100% de garantia do diario das criangas. % Protocolo de higiene
desenvolvimento intelectual e desenvolvimento intelectual e d. Atividades pedagégicas < Projetagio semanal
social das criangas. soclal das criangas. e. Datas comemorativas % Convites e bilhetes

3
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0
o

Reunides pedagogicas Plano de trabalho

f.

3) Garantir 91% de materiais 3) 100% de atendimento das g. Planejamento Plano de trabalho « Planejamento
pedagégicos ao atendimento criangas atipicas. h. Formagao com a equipe % Controle de Danfes/NF’s
das criangas . i. Acolhimento e acompanhamento + Pesquisa de

4) 100% de fornecimento de das criangas atipicas. satisfag3o.

4) Gratificagado de 91% sobre materiais pedagégicos.

motivagao, engajamento,
desempenho e frequéncia dos

j- Gerenciamento < Controle livro ponto.

5) Gratificagio de 100% da comportamental, operacionale |« Atestados

colaboradores.

motivagao, engajamento,
desempenho e frequéncia dos
colaboradores.

avaliag6es de fatores de < Ata

assiduidade dos
colaboradores.

3. Fortalecimento do vinculo da 1) Fortalecer em 91% o vinculo 1) 100% de participagao das Reuni6es de fortalecimento de Lista de presenca
familia e dos funcionarios com a entre a familia e a creche. familias nas reunides propostas. vinculo com a equipe Fotos
escola visando um atendimento Reuni6es de formagao Pesquisa de satisfagao
de qualidade para as criancgas. 2) Fortal 91% o vincul . L . psicossocial com as familias Controle livro ponto.
) e:tr: z;er::n:nr:broso :av;:zlijpz 2) 100% de _Eartlmpagatz da equipe Grupo terapéutico com as mies. Atestados
nas reunides propostas. .
prop Gerenciamento _ Plano de trabalho
3) Gratificagio de 91% sobre 3) Gratificagdo de 100% da comportamental, operacional e Atas

motivagao, engajamento,

motivagao, engajamento,
desempenho e frequéncia dos

avaliagoes de fatores de
assiduidade dos

desempenho e frequéncia dos

colaboradores colaboradores.

colaboradores.

4. Manipulagao e distribuicdoda | 1) Organizagdo de 91% da 1) 100% de cumprimento das a. Limpeza e manutencgao diaria da « Fotos
alimentagao das criangas. alimentacéao das criancas. necessidades com a alimentagao area de alimentacgao. « Cardapio
das criangas. b. Manipulagao e distribui¢ao diaria + Cronograma de rotina
2) Gratificacdo de 91% sobre dos alimentos. < Lista de presenga
motivagéo, engajamento, | 2) Gratificagao de 100% da c. Acompanhamento e controle % Controle de refeigées

desempenho e frequéncia dos
colaboradores.

motivagao, engajamento,
desempenho e frequéncia dos
colaboradores.

0,
X4

diario das refeigoes.

d. Gerenciamento
comportamental, operacional e
avaliagoes de fatores de
assiduidade dos colaboradores

Pesquisa de satisfagao
Controle livro ponto.
Atestados

D

5

%

X3

4
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5. Limpeza, organizagao e
manutengao dos ambientes.

1) Garantir 91% da limpeza,
organizagao e o funcionamento
dos espagos internos e
externos da creche.

2) Gratificagdo de 91% sobre
motivagao, engajamento,
desempenho e frequéncia dos
colaboradores.

100% de cumprimento das
necessidades com a limpeza dos
espacos internos, moveis e
roupas.

100% de cumprimento de
necessidades de limpeza dos
jardins e areas externas.

100% de cumprimento das
necessidades de manutencao do
espaco fisico.

Gratificagdo de 100% da
motivagao, engajamento,
desempenho e frequéncia dos
colaboradores.

Limpeza diaria dos espagos
internos, moveis, objetos, roupas
de cama, mesa e banho

Limpeza dos jardins e areas
externas.

Contratagao de servigos
especializados.

Compra de materiais especificos.
Gerenciamento
comportamental, operacional e
avaliagoOes de fatores de
assiduidade dos colaboradores

0
o

X3

o

X3

*

X3

o

X3

¢

X3

*

5

%

X3

¢

Cronograma de rotina.
Notas fiscais de servigos
Orcamentos

Contratos de servigo
Controle de Danfes/NF’s
Pesquisa de satisfagao
Controle livro ponto.
Atestados

10 — FORMA DE EXECUGAO DA ATIVIDADE/PROJETO

10.1 - Cronograma de Atividades Propostas
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DESCRIGCAO - - - - - - A A A - - -
DASG MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES
ATIVIDADES
OBJETIVO QUE SERAO
ESPECIFICO IMPLEMENTADA
S PARA O 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
ALCANCE DOS
OBJETIVOS
1.1- Atender a } 15 Dias 18 Dias 19 Dias 19 Dias 18 Dias 11 Dias 20 Dias 21 Dias 20 Dias 18 Dias 14 Dias
demanda de vagas letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos
1.2- Controlar a lista 15 Di 18 Di 19 Di 19 Di 18 Di 11 Di 20 Di 21 Di 20 Di 18 Di 14 Di
ias ias ias ias ias ias ias ias ias ias ias
de_ presenga das ) letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos
1.1. criangas
Gerenciamento
dos recursos, 1.3- Organizar
servigos, eventos e - - - 1 Evento - - - - 1 Evento - - -
atendimento ao | promogoes
publico em T4~ Control
beneficio do f.- Onr'oadra 1 Control 1 Control 1 Control 1 Control 1 Control 1 Control 1 Control 1 Control 1 Control 1 Control
atendimento das frenguenc?la [o] - 1 Controle ontrole ontrole ontrole ontrole ontrole ontrole ontrole ontrole ontrole ontrole
criangas. uncionarios
1.5- Auxiliar os
servicos : 15 Dias 18 Dias 19 Dias 19 Dias 18 Dias 11 Dias 20 Dias 21 Dias 20 Dias 18 Dias 14 Dias
_Q ; . letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos
administrativos
1.6- Gerenciar o
setor financeiro : 15 Dias 18 Dias 19 Dias 19 Dias 18 Dias 11 Dias 20 Dias 21 Dias 20 Dias 18 Dias 14 Dias
~ ’ letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos
contratagcéo de
fornecedores,
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compras,
pagamentos de

CONsSUMO, Servigos e

RH

1.7- Aquisi¢ao de

combustiveis para 55L 551 551 551 551 551 551 551 551 551 50L
veiculo

1.8 - Contratagéo )

de transporte - - - - - - 1 Viagem - - 1 Viagem

coletivo

1.9- Servigos de
treinamento e
desenvolviment
profissional

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1
Treinamento

1.10- Servigos de
preparagao de
documentos

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1 Apoio
administrativo

1.11- Servigos de

1 Apoio 1 Apoio 1 Apoio 1Apoio 1 Apoio 1 Apoio 1 Apoio 1 Apoio 1 Apoio 1 Apoio 1 Apoio
contabilidade contabil contabil contabil contabil contabil contabil contabil contabil contabil contabil contabil
1.12- Servigos de
formagéao
pedagdgica 5 Reunides 5 Reunides 3 Reunides 5 Reunides 3 Reunides 1 Reunides 5 Reunides 5 Reunides 5 Reunides 4 Reunides 2 Reunides

(Reunides/Palestras

)
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1 Laudo

1 Laudo

1 Laudo

1.14- Manutengéo
do E-socail

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1.15- Avaliagbes
periodicas

28 Avaliagdes

1.16- Servigos
ocupacionais de
funcionarios

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1 Apoio
ocupacional

1.17- Servigos de
hosp/manutencao
sitio eletrénico e
publicidade

1 Manutengéo

1.18- Avaliagdes de
desenvolvimento
profissional

3 Avaliagdes

2.2.
Desenvolvimento
fisico,

intelectual,

social e
psicologico da
crianga.

2.1- Cuidados e
atividades com as
criangas

15 Dias
letivos

18 Dias
letivos

19 Dias
letivos

19 Dias
letivos

18 Dias
letivos

11 Dias
letivos

20 Dias
letivos

21 Dias
letivos

20 Dias
letivos

18 Dias
letivos

14 Dias
letivos

2.2 - Propostas
pedagogicas de
acolhimento das
Auxiliares de
Educacéo Infantil

12 Propostas
de
acolhimento

16 Propostas
de
acolhimento

12 Propostas
de
acolhimento

16 Propostas
de
acolhimento

12 Propostas
de
acolhimento

8 Propostas
de
acolhimento

16 Propostas
de
acolhimento

16 Propostas
de
acolhimento

16 Propostas
de
acolhimento

16 Propostas
de
acolhimento

8 Propostas
de
acolhimento
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2.3- Elaboragao e
execucao das
propostas
pedagdgicas

48 Execugdes
pedagogicas

64 Execucdes
pedagogicas

48 Execugdes
pedagogicas

64 Execucdes
pedagogicas

48 Execugdes
pedagogicas

16 Execugdes
pedagogicas

64 Execucdes
pedagogicas

64 Execucdes
pedagogicas

64 Execucdes
pedagogicas

64 Execugdes
pedagogicas

32 Execugdes
pedagogicas

2.4 - Data 1 1 2 2 2 1 2 1 1
comemorativas Comemoraca Comemoraga Comemoragd Comemoragd Comemoragd - Comemoraca Comemoragd Comemoraca - Comemoracga
o o es es es o es o o
2.5- Reunides
. 1 Reunido - - - 8 Reunides - - - - - 8 Reunides
pedagogicas
2.6- Plano de 10 Planos de ) 3 3 ) 3 N . 8 - -
trabalho pedagogico trabalho
2.7- Cuidado e
desenvolvimento da
educacao das 1 1 1 1 1 i 1 1 1 1 1
criangas atl'picas Planejamento | Planejamento | Planejamento | Planejamento | Planejamento Planejamento | Planejamento | Planejamento | Planejamento | Planejamento
(Planejamento
mensal)
2.8- Orientagdo e
3 4 4 3 4 4 4 4 4 2

treinamento dos
professores

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

Treinamentos

2.9- Material
pedagdgico e de
expediente a ser
disponibilizado para
criangas e
funcionarios

231 Unidades

231 Unidades

230 Unidades

230 Unidades

230 Unidades

230 Unidades

230 Unidades

230 Unidades

230 Unidades

230 Unidades

2.10-Avaliacbes de
desenvolvimento
profissional

30 Avaliagbes
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3. Fortalecimento
do vinculo da
familia e dos
funcionarios
com a escola
visando um
atendimento de
qualidade para
as criangas.

3.1- Orientagdo e
atendimento
psicoldgicos as
criangas, familias e
equipe

2
Atendimentos

1
Atendimento

1
Atendimento

1
Atendimento

1
Atendimento

2
Atendimentos

1
Atendimento

2
Atendimentos

1
Atendimento

3.2 - Reunibes com
grupo de maes

3 Reunides

4 Reunides

4 Reunides

3 Reunides

4 Reunides

4 Reunides

4 Reunides

4 Reunides

4 Reunides

2 Reunides

3.3- Plano de
trabalho

1 plano de
trabalho

3.4 - Avaliagbes de
desenvolvimento
profissional

1 Avaliagéo

4. Manipulagao e
distribuicdo da
alimentagao das
criangas.

4.1- Organizar e
distribuir
alimentacéo as
criangas nos
periodos: café da
manha, lanche,
almogo, jantar

75
Distribuigcdes

90
Distribuicdes

95
Distribuicdes

95
Distribuicdes

90
Distribuicdes

55
Distribuigdes

100
Distribuigdes

105
Distribuigdes

100
Distribuigdes

90
Distribuicdes

90
Distribuicdes

4.2- Limpeza e
manutencao dos
espagos, dos
moveis e utensilios

15 Dias
letivos

18 Dias
letivos

19 Dias
letivos

19 Dias
letivos

18 Dias
letivos

11 Dias
letivos

20 Dias
letivos

20 Dias
letivos

18 Dias
letivos

18 Dias
letivos

14 Dias
letivos

10




[N ZANCO
o ‘s

O
&
i
ui

in“"\

ORLANDIA- SP

ASSOCIACAO DE PROTEGAO A INFANCIA SAO JOSE
CNPJ - 19.403.715/0001-13
Rua 26, n2 1919 - Jd Cidade Alta. Orlandia/SP — CEP 14.620-000.
Tel: (16) 3826.5807
e-mail —crechesaojose01@hotmail.com

4.3 - Controle diario

5. Limpeza,
organizagao e
manutengao dos
ambientes.

das refeig(jes 15 Dias 18 Dias 19 Dias 19 Dias 18 Dias 11 Dias 20 Dias 20 Dias 18 Dias 18 Dias 14 Dias
letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos
4.4- Avaliagdes de
desgnyolwmento B 3 3 3 B ) ) ) 3 B 3 Avaliabes
profissional
5.1- Organizagédo e ) . . . . ) ) ) ) . .
limpeza dos 15 Dias 18 Dias 19 Dias 19 Dias 18 Dias 11 Dias 20 Dias 21 Dias 20 Dias 18 Dias 14 Dias
p. Lo letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos letivos
ambientes do prédio
5.2- Aquisi¢ado de
material de limpez
aterial de peza 73 Unidades 73 Unidades 73 Unidades 73 Unidades 73 Unidades 73 Unidades 72 Unidades 72 Unidades 72 Unidades 72 Unidades 72 Unidades

para utilizagao
pelos funcionarios

5.3- Servigos de
jardinagem da area
externa do prédio

1 Manutengéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

5.4- Servigos de
dedetizagdo dos

1

. . Dedetizagéo
ambientes do prédio
5.5 - Servigo de
limpeza de caixa - - - 1 Limpeza - - - - - - B

d'agua

5.6- Servigos de
encanador /
eletricista /
manutencao de

1 Manutencéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1 Manutengéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutencéo

1 Manutengéo

11
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equipamentos no
prédio

5.7 - Avaliagbes de
desenvolvimento
profissional

3 Avaliagbes

10.2. METODOLOGIA

PROFISSIONAL RESPONSAVEL PELA

OBJETIVO ESPECIFICO ATIVIDADE METODOLOGIA DE EXECUCAO =
¢ EXECUCAO
Pesquisar a demanda de vagas através de um processo seletivo. Publicar as vagas disponiveis
1.1 em midias sociais. Selecionar os escolhidos através dos critérios do regimento interno. Fazer a
matricula dos selecionados. Esse processo acontecera sempre que houver uma vaga
disponivel.
1.2 A lista de presenga sera passada em todas as salas assim que terminar o horario de entrada Di
' das criangas. iretora
1 Quando houver 3 faltas consecutivas injustificadas, a escola ligara para a familia.
13 Seréo organizados 2 eventos promocionais com a participagao dos pais, funcionarios e
: diretoria, para angariar recursos para a entidade.
1.4 Efetuar o controle de ponto dos funcionarios; fazer apontamentos de bancos de horas, faltas,
atestados
1.5 Atendimento ao publico diario, servigos externos, acolhimento das criangas na entrada e saida Auxiliar de escritério

da escola. Responsavel pelo veiculo da escola.

12
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Contas a pagar diariamente, orgamentos e contratos quando necessario, prestagdo de contas
anual, elaboragéo do plano de trabalho anual, fechamento financeiro mensal, organizagéo dos
documentos administrativos e RH diariamente.

1.7

Orgamentagdo e emissao de contrato anual com um posto de combustivel, onde o veiculo sera
abastecido sempre que necessario. Ao final de cada més sera enviado uma nota fiscal para
realizar o pagamento.

1.8

O transporte coletivo sera contratado no caso de intervengéo urbana com as criangas e para
formagao dos funcionarios quando o evento acontecer fora da cidade.

Analista Financeiro

1.9

Treinamento a funcionarios area administrativa e financeira; supervisao das contas a pagar,
orgamentos e contratos quando necessario, organizagao elaboragao do plano de trabalho anual
e da prestagéo de contas anual, fechamento financeiro mensal, organizagéo dos documentos
administrativos e RH diariamente.

Acompanhamento mensal do planejamento de objeto, objetivos e metas de planos de
trabalhos.

Acompanhamento de possiveis alteracdes necessarias no transcorrer da vigéncia de parcerias
celebrada.

Acompanhamento e analise anual sobre a execugao final com o fechamento das prestagdes de
contas.

Elaboragéo da folha de pagamento mensal, controle de RH mensal, escrituragao de notas
fiscais mensal, elaboragao de balango e demonstrativos contabeis anual.

Havera reunides/palestras de formagao pedagogica e desenvolvimento profissional online
mensais com a equipe e reunides de formacéo pedagdgica e desenvolvimento profissional
online semanais com as coordenadoras. Havera 2 viagens no periodo para formagao
pedagdgica com a equipe.

Elaboragéo do Programa e cronograma de metas por médico do trabalho anual;
Elaboragéo do programa de gerenciamento de risco anual;
Elaboragéo do laudo técnico das condigdes ambientais do trabalho anual;

Manutencao de carga de eventos dos funcionarios na plataforma E-social mensalmente.

Realizagéo de avaliagdes ocupacionais periddicas anual nos funcionarios.

Elaboragéo de exames médicos admissionais e demissionais de funcionarios, quando
necessario.

Hospedagem e manutencgéo do sitio eletrénico e da publicidade anual de documentos da OSC
(balangos, demonstrativos, relatérios)

Empresas prestadoras de servigos

13
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1.18 Sera realizado avaliagdo de desempenho, assiduidade, engajamento nos funcionarios uma vez Diretora
: por ano, como resultado o merecimento de bonificagdo.
Seréo oferecidos 5 momentos diarios de alimentagdo (café da manh3, lanche da manh3,
almogo, lanche da tarde, jantar).
As criangas tomarao banho diariamente e havera troca de fraldas conforme o protocolo (4 vezes
21 ao dia).
Diariamente as criangas seréo colocadas para dormir. Auxiliares de Educagao
As criangas serao acolhidas diariamente com uma proposta pedagogica.
As criangas serdo acompanhadas diariamente nas brincadeiras do lado externo da sala de aula.
Apoiarao diariamente o trabalho das professoras na sala de aula.
2.2 As criangas serdo acolhidas diariamente com apoio para execugéo da proposta pedagdgica.
Elaboragédo diaria das atividades pedagdgicas.
Propostas semestrais de intervengbes urbanas.
2.3 Cumprimento diario do projeto pedagdgico.
Elaboragéo do planejamento semanal.
Participagdo da formagao pedagdgica semanal com a coordenadora. Professoras
Participagdo do HTPC semanal com as coordenadoras.
2.4 Elaboragéo das propostas relacionadas as datas comemorativas (Dia das maes, pais, avis e
criangas, festa junina e natal, estagdes do ano).
25 Elaboragéo e participagdo das reunides pedagdgicas bimestrais com as familias.
26 Elaboragéo do planejamento anual.
2.7 Elaboragéo das propostas e execugao do acolhimento e acompanhamento diario de criangas Educadora social

atipicas que ndo conseguem permanecer dentro da sala de aula.
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Elaboragéo do Plano de Trabalho Pedagdgico anual.

Superviséo diaria do cumprimento do Plano de Trabalho Pedagdgico.

Formacao pedagogica semanal para as professoras.

Responsaveis pela comunicagao de eventos com as familias, através das redes sociais,
bilhetes e convites.

2.8 Reunides individuais com as familias quando necessario. Coordenadoras
Participagao e realizagéo das reunides pedagdgicas bimestrais com as familias.
Orientagéo e acompanhamento diario das propostas e projetos pedagdgicos.
Supervisdo do cumprimento do planejamento pedagdgico semanal.
Supervisao diaria dos protocolos de higiene diario.
Elaboragéo de cronogramas e do calendario letivo anual.
Participacdo mensal e semanal da formagao pedagogica.
Os materiais pedagogicos seréo disponibilizados conforme a necessidade do professor e sera
29 adquirido obedecendo as etapas do Regulamento de Compras da instituicdo: Requisi¢éo de Empresas fornecedoras
compras, selegdo de fornecedores, solicitagdo de orgamentos, apuragdo da melhor oferta e
emissao do pedido de compra.
2.10 Sera realizado avaliagdo de desempenho, assiduidade, engajamento nos funcionarios uma vez Diretora
por ano, como resultado o merecimento de bonificagao.
3.1 Elaboragéo de reunides mensais com a equipe e familias.
Atendimentos individuais com as familias e funcionarios sempre que necessario.
3.2 Orientagdo e acompanhamento semanal do grupo terapéutico com as maes. Psicloga
3.3 Elaboragéo do plano de trabalho anual.
3.4 Sera realizado avaliagdo de desempenho, assiduidade, engajamento nos funcionarios uma vez Diretora
por ano, como resultado o merecimento de bonificagao.
4.1 Manuseio, higienizagao e distribuigao diaria dos alimentos.
Preparagéo diaria das mamadeiras.
Limpeza e manutencao diaria da area de alimentagéo (refeitorio e cozinha) e dos utensilios . )
4.2 Auxiliares de cozinha
usados.
Higienizagao diaria de chupetas e mamadeiras.
4.3 Acompanhamento e controle diario de entrega das refeigcdes e da quantidade de criangas que
receberéo o alimento
4.4 Sera realizado avaliagdo de desempenho, assiduidade, engajamento nos funcionarios uma vez Diretora

por ano, como resultado o merecimento de bonificagao.
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5.1

Limpeza diaria das salas de aulas, moveis e objetos.
Limpeza diaria dos espagos internos da creche.
Limpeza diaria de roupas de cama, mesa e banho.
Controle diario dos materiais de limpeza.

Auxiliares de limpeza

5.2

Os materiais de limpeza serdo disponibilizados conforme a necessidade do colaborador e sera
adquirido obedecendo as etapas do Regulamento de Compras da instituicdo: Requisi¢cdo de
compras, selecéo de fornecedores, solicitagdo de orgamentos, apuragao da melhor oferta e
emissao do pedido de compra.

Empresas fornecedoras

5 5.3

Limpeza mensal dos jardins e areas externas.

5.4

Servigo de dedetizagédo anual da entidade.

5.5

Limpeza anual das caixas d'aguas.

5.6

Desentupimento da rede de esgoto quando necessario.

Trocas de luzes quando necessario.

Manutengéo dos chuveiros quando necessario.

Manutengado quando necessario das fechaduras eletrénicas dos portdes.
Manutencao e conserto da rede hidraulica quando necessario.

Manutencéo e conserto dos ventiladores e bebedouros de agua quando necessario.

Autdnomos / Empresas prestadoras de servigos

5.7

Sera realizado avaliagdo de desempenho, assiduidade, engajamento nos funcionarios uma vez
por ano, como resultado o merecimento de bonificagao.

Diretora

11 - PLANO DE APLICAGAO (previsido detalhada das despesas a serem realizadas na execugio das atividades)

RECURSO MUNICIPAL

VALORES DE SALARIOS E ENCARGOS MENSAIS |

VALORES DE SALARIOS E ENCARGOS PERIODO TOTAL DO

PROJETO/ATIVIDADE

16
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DESPESA
VINCULADA . :
: FORMA DE ; SALARIO CUSTO SALARIO TOTAL CUSTO
PONETAS | CATESORIA | CARGO/FUNGAO | CoNTRaATA | SARGA | SALERIO QD TOTAL MENSAL TOTAL QTD MESES | (PROJETO/ATIVI | FGTS TOTAL |  PERIODO
cAo MENSAL MENSAL DADE) TOTAL
OBJETIVOS
ESPEIFICOS
DIRETORA RS 9.864,75 1 RS 9.864,75 R$789,18 | R$10.653,93 R$ 10851225 | R$8.680,98| RS 117.193,23
1 AUX. ESCRITORIO RS$ 2.755,00 1 RS 2.755,00 R$22040 | RS 297540 R$30.30500 | RS 2.424,40 RS 32.729,40
ANALISTA
AN RS 5.250,00 1 R$ 5.250,00 R$420,00 |  R$5.670,00 R$57.750,00 | RS 4.620,00 RS 62.370,00
EoaCADORA RS 3.829,35 1 RS 3.829,35 R$30635| R$4.13570 R$42.122,85 | RS 3.369,83 RS 45.492,68
1
PROFESSORA 4aniSema RS 5.398,00 8 R$43.184,00 | R$3.45472 | RS 46.638,72 R$475.024,00 | R$38.001,92| RS 513.025,92
EQSEE?SORA R$ 5.667,90 2 RS 11.335,80 R$ 906,86 | R$ 12.242,66 R$ 124.693,80 | R$9.97550 | RS$ 134.669,30
2
] AUX. EDUCACAO oty RS$ 2.795,00 17 R$47.51500 | R$3.801,20 | R$51.316,20 R$522.66500 | R$41.81320| RS 564.478,20
ecursos
Humanos (5) | Soor o aicA INDETER RS 8.326,00 1 RS 8.326,00 R$ 666,08 | RS 8.992,08 R$91.586,00 | RS 7.326,88 RS 98.912,88
COORD. MINADO
PEDAGOGICA RS 8.742,30 1 RS 8.742,30 R$699.38 | RS 9.441,68 7 R$61.196,10 | RS 7.69322 RS 68.889,32
(QUINQ)
20h/Sema
3 oSICOLOGA ISe RS 4.814,25 1 RS 4.814,25 R$38514 | R$5.199,39 R$52.95675 | RS 4.236,54 RS 57.193,29
. AUXILIAR COZINHA RS$ 2.260,00 2 RS 4.520,00 R$361,60 | RS4.881,60 R$49.72000 | RS 3.977,60 RS 53.697,60
AUXILIAR COZINHA
o) dhiSema | RS 2:373.00 1 RS 2.373,00 R$ 189,84 | RS 256284 1 R$26.103,00 | RS 2.088,24 RS 28.191,24
nal
. AUXILIAR LIMPEZA R$ 2.181,00 2 RS 4.362,00 R$34896 | R$4.710,96 R$47.982,00 | RS 3.838,56 RS 51.820,56
QSJJ(I',L-'C?)R LIMPEZA RS$ 2.290,05 1 RS 2.290,05 R$ 18320 | R$ 247325 R$25.190,55 | R$2.01524 RS 27.205,79
Subtotal 40 R$ 159.161,50 R$ 12.732,92 R$ 171.894,42 11 R$ 1.715.807,30 R$ 140.062,12 R$ 1.855.869,42

PROVISOES (FERIAS / 13° SALARIO / OUTROS)
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DESPESA
VINCULADA -
ASMETAS | CATEGORIA | cacco Funcho | SALARIO [ oo | PROVISEO | prOVISAO DE | FOTS SOBRE VALE BONUS o I e
DOS DESPESA MENSAL rins | 13°SALARIO | o 88 o | ALMENTAGAO | DESEMPENHO | PROVISOES S ADE
OBJETIVOS )
ESPEIFICOS
DIRETORA RS 9.864,75 1 R$3.01423 |  R$9.042,69 R$964.55 |  Rg3.300,00 R$ 762,84 | R$17.084,31 | RS 134.277,54
1 AUX. ESCRITORIO RS 2.755,00 1 RS 841,81 R$ 2.525,42 R$269.38 |  Rg3.300,00 R$ 762,84 |  R$7.699,44 R$ 40.428,84
ANALISTA
FINANCEIRO RS 5.250,00 1 R$1.60417| R$4.812,50 R$513.33 | Rg3.300,00 R$ 762,84 | R$10.992,84 R$ 73.362,84
EDUCADORA
SOCIAL R§ 3.629,35 1 R$1.17008| R$3.51024 R$ 37443 R$ 3.300,00 R$ 762,84 |  R$9.117,58 R$ 54.610,26
PROFESSORA RS 5.398,00 8 R$13.19511| R$39.58533 | R$4.22244| peo6400,00| R$6.10270 | R$89.50558 | R 602.531,50
PROFESSORA
(QUINQ) RS 5.667,90 2 R$3.46372| R§10.39115| RE1.10839 | pege0000| RS 1.52568| RS23.088,93| RS 157.758,24
2
Recureos | AUX. EDUCACAO R$ 2.795,00 17 R$14.51847 | R$43.55542| R$4.64591| Res6100,00| R$12.96824 | RS 131.788,04 | RS 696.266,24
COORD.
Humanos (8) | pEpAGOGICA R$ 8.326,00 1 R$254406 | R$7.632,17 R$ 81410 | Rg3.300,00 R$ 762,84 | R$15.05316 | R$ 113.966,04
COORD.
PEDAGOGICA RS 8.742,30 1 R$267126 | R$7.28525 RS 854,80
(QUINQ) RS 3.300,00 R$ 762,84 | RS 14.874,15 RS 83.763,47
3 PSICOLOGA R$4.814,25 1 R$1471,02|  R$4.413,06 R$470.73 | Rg 3.300,00 R$ 762,84 | R$ 10.417,65 R$ 67.610,94
. AUXILIAR COZINHA _| R8226000) 2 R§1.381,11) R$4.14333 R$44196 | R$6.60000| R$1.52568 | R$14.092,08| RS 67.789,68
AUXILIAR COZINHA
(QUINQ) R$2373,00 1 R§72508 | R§217525 R$232,03 | pe3300,00 R$ 762,84 |  RS$7.195,20 RS 35.386,44
s AUXILIAR LIMPEZA | R82181,00 2 R$1.33283 | R$3.998,50 R$ 426,51 R$6.600,00 | R$1.52568 | R$13.883,52 R$ 65.704,08
AUXILIAR LIMPEZA
(QUINQ) R§ 2.200,05 1 R699,74 |  R$2.00921 R$223.92 | Rg3300,00 R$ 762,84 | RS$7.08570 RS 34.291,50
TOTAL 40 RS 48.632,68 | R$145.169,52 | RS 15.562,46 | R$132.000,00 | R$30.513,50 | RS 371.878,16 | R$2.227.747,58
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Agua

Internet Més

Telefone

Café manha, almogo, cha tarde, jantar Refeigdes

R$ 4.037,84

R$ 149,90

R$ 293,00

Materiais pedagdgicos / expediente Un/Cx/Kg/Pct/M R$ 784,18 Divs R$ 8.626,00
Outros Materiais de
Consumo
Materiais de limpeza Un/Cx/Sc/Pct/Lt R$ 726,48 Divs R$ 7.991,27
Subtotal R$ 1.510,66 - R$ 16.617,27
: shai R$ 4.254,55 R$ 46.800,00
Servicos contabeis Més 1
Servigos preparagdo documentos R$ 4.036,36 R$ 44.400,00
Materiais manutencéo prédio Un/Cx/Sc/Pct/Lt R$ 730,00 Divs R$ 8.030,00
Transportes eventuais (funcionarios Viagens R$ 2.293,50 R$ 4.587,00

11

R$ 44.416,25
R$ 1.648,90

R$ 3.223,00
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TOTAL DEMAIS AQUISIGOES / CONTRATAGOES

R$ 172.252,42

TOTAL DESPESAS (RM)

R$ 2.400.000,00

RECURSO EMENDA AO ORCAMENTO MUNICIPAL (VEREADORES)

Hospedagem site Més R$ 83,60 11 R$ 919,56
Manuteng&o computadores Un - Divs R$ 1.000,00
1 R$ 250,00

Publicagdes veiculos comunicagéo (BP/DC) Un R$ 250,00
Servigos gréaficos Un - Divs R$ 120,00
Manutengdes no prédio Un - Divs R$ 6.310,70
Un Divs R$ 1.230,00

Manutencdes diversas em equipamentos -
1 Outros Servigos de Manutengao no veiculo Rev R$ 3.112,00 1 R$ 3.112,00
Terceiros Manutencdo CEBAS Més R$ 454,55 11 R$ 5.000,00
Limpeza area externa/parques Més R$ 352,13 " R$ 3.873,44

Servigos Formagao continuada / Treinamento N

(funcionarios) Més RS 9.636.36 11 R$ 106.000,00
Servigos ocupacionais Exames (Per/Adm/Resc) R$ 82,50 40 R$ 3.300,00
Servigos segurancga do trabalho Més / Proj / Exames R$ 993,75 11 R$ 10.931,25
Servigos manutenc&o sonorizagéo Un - Divs R$ 1.000,00
5 Servigos jardinagem Més R$ 1.636,36 11 R$ 18.000,00
Subtotal - - R$ 161.046,95
1 Utilidades Publicas | Agua Més R$ 583,75 1 R$ 583,75
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Subtotal | R$ 583,75 RS 583,75
TOTAL DESPESAS EMENDAS(REM) R$ 161.630,70
RECURSO PROPRIO
PROVISOES (FERIAS / 13° SALARIO / OUTROS)
DESPESA . _
VINCULADAAS | CATEGORIA | < poc / FUN cAo SALARIO aTD PRI;’EV ﬁf‘o prRovisAo D | FCTS :SOBRE TOTAL CUSTO TOTAL
0
OBJETVOS | DESPESA MENSAL s 13° SALARIO | o blo o | PROVISOES | (PROJETO/ATIVIDADE)
ESPEIFICOS
DIRETORA R$ 9.864,75 1 R$ 274,02 R$ 822,06 R$ 87,69 RS 1.183.77 RS 1.183,77
1 AUX. ESCRITORIO R$ 2.755,00 1 R$ 76,53 R$ 229,58 R$ 24,49 R$ 330,60 R$ 330,60
ANALISTA FINANCEIRO R$ 5.250,00 1 R$ 145,83 R$ 437,50 R$ 46,67 R$ 630,00 R$ 630,00
EDUCADORA SOCIAL R$ 3.829,35 1 R$ 106,37 R$ 319,11 R$ 34,04 R$ 459,52 R$ 459,52
PROFESSORA R$ 5.398,00 8 R$ 1.199,56 R$ 3.598,67 R$ 383,86 R$ 5.182,08 RS 5.182,08
) Recursos | PROFESSORA (QUINQ) R$ 5.667,90 2 R$ 314,88 R$ 944,65 R$ 100,76 R$ 1.360,30 R$ 1.360,30
Humanos (5) | . EDUCAGAO R$ 2.795,00 17 R$ 1.319,86 R$ 3.959,58 R$ 422,36 RS 5.701,80 RS 5.701,80
COORD. PEDAGOGICA R$ 8.326,00 1 R$ 231,28 R$ 693,83 R$ 74,01 R$ 999,12 R$ 999,12
COORD. PEDAGOGICA (QUINQ) R$ 8.742,30 1 R$ 242,84 R$ 728,53 R$ 77,71 R$ 1.049,08 R$ 1.049,08
3 PSICOLOGA R$ 4.814,25 1 R$ 133,73 R$ 401,19 R$ 42,79 R$ 577.71 RS$ 577,71
4 AUXILIAR COZINHA R$ 2.260,00 2 R$ 125,56 R$ 376,67 R$ 40,18 R$ 542,40 R$ 542,40
AUXILIAR COZINHA (QUINQ) R$ 2.373,00 1 R$ 65,92 R$ 197,75 R$ 21,09 R$ 284,76 R$ 284,76
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5 AUXILIAR LIMPEZA R$ 2.181,00 2 R$ 121,17 R$ 363,50 R$ 38,77 R$ 523,44 RS 523,44
AUXILIAR LIMPEZA (QUINQ) R$ 2.290,05 1 R$ 63,61 R$ 190,84 R$ 20,36 R$ 274,81 R$ 274,81
TOTAL 40 R$ 4.421,15| R$ 13.263,46 R$1.41477|  Re 19.099,38 R$ 19.099,38
TOTAL DESPESAS PLANO TRABALHO (RM+RP) R$ 2.580.730,08
12 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)
RECEITAS - RECURSO MUNICIPAL
1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES
R$ 0,00 R$ 199.362,69 R$ 199.272,71 R$ 199.272,71 R$ 199.961,99 R$ 199.272,71
Repasse PMO . . - . . .
7° MES 8° MES 9° MES 10° MES 11° MES 12° MES
R$ 208.212,14 R$ 192.508,25 R$ 194.459,45 R$ 191.426,09 R$ 287.019,92 R$ 329.231,33
TOTAL R$ 2.400.000,00
RECEITAS - RECURSO DE EMENDAS IMPOSITIVAS (VEREADORES) AO ORCAMENTO MUNICIPAL
1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES
R$ 0,00 R$ 20.927,12 R$ 15.148,61 R$ 17.098,61 R$ 16.218,61 R$ 14.164,86
Repasse PMO . . = . . .
7° MES 8° MES 9° MES 10° MES 11° MES 12° MES
R$ 12.104,86 R$ 14.394,86 R$ 12.514,86 R$ 12.104,86 R$ 14.264,86 R$ 12.688,59
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TOTAL R$ 161.630,70
RECEITAS - RECURSO PROPRIO
Tipo 1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Doagoes/Eventos 7° MES 8° MES 9° MES 10° MES 11° MES 12° MES
Promocionais
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 19.099,38
TOTAL R$ 19.099,38
DESPESAS - RECURSO MUNICIPAL (RM)
" " " " " . " " " " " N TOTAL
DESPESAS Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Més 6 Més 7 Més 8 Més 9 Més 10 Més 11 Més12 GERAL
Recursos
Humanos (5) 0,00 | 183.894,42 | 183.894,42 | 183.894,42 | 184.583,70 | 183.894,42 | 192.833,85 | 177.129,96 | 179.081,16 | 176.047,80 | 269.841,63 | 312.651,79 | 2.227.747,58
Combustivel 0,00 230,00 230,00 230,00 230,00 230,00 230,00 230,00 230,00 230,00 230,00 230,00 2.530,00
Outras 0,00 9.112,00 9.112,00 9.112,00 9.112,00 9.112,00 9.112,00 9.112,00 9.112,00 9.112,00 10.912,00 10.897,00 103.817,00
Despesas
Outros
Materiais de 0,00 1.592 47 1.502,48 1.502,48 1.502,48 1.502,48 1.502,48 1.502,48 1.502,48 1.502,48 1.502,48 1.502,48 16.617,27
Consumo
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g:’::;ﬁ::ses 0,00 4.533,80 4.533,81 4.533,81 4.533,81 4.533,81 4.533,81 4.533,81 4.533,81 4.533,81 4.533,81 4.533,81 49.288,15
TOTAL 0,00 | 220.289,81 | 214.421,32 | 216.371,32 | 216.180,60 | 213.437,57 | 220.317,00 | 206.903,11 | 206.974,31 | 203.530,95 | 301.284,78 | 341.919,92 | 2.400.000,00
DESPESAS - RECURSO EMENDAS AO ORCAMENTO MUNICIPAL (REM)

" " " " " " " " " " " " TOTAL

DESPESAS Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Més 6 Més 7 Més 8 Més 9 Més 10 Més 11 Més12 GERAL

Outros

Servicos de 0,00 20.927,12 15.148,61 17.098,61 16.218,61 14.164,86 12.104,86 14.394,86 12.514,86 12.104,86 14.264,86 12.104,84 161.046,95

Terceiros

Utilidades

. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 583,75 583,75

Publicas
TOTAL 0,00 20.927,12 15.148,61 17.098,61 16.218,61 14.164,86 12.104,86 14.394,86 12.514,86 12.104,86 14.264,86 12.688,59 161.630,70
DESPESAS - RECURSO PROPRIO (RP)

" " " " " " " " " " " " TOTAL

DESPESAS Meés 1 Meés 2 Més 3 Meés 4 Més 5 Més 6 Meés 7 Més 8 Més 9 Més 10 Meés 11 Més12 GERAL

EELIEED 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 19.099.38 | 19.099,38

Humanos (5)

TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 19.099,38 19.099,38

13 — Método de Monitoramento/Avaliagao

(Metodologia proposta para o acompanhamento das agdes através de instrumentais: o que sera avaliado, qual a periodicidade, quem participara, quem sera responsavel)
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O QUE SERA MONITORADO E AVALIADO?

COMO?

(QUAL O METODO OU A
ATIVIDADE DE
MONITORAMENTO E
AVALIAGCAOQ)

QUANDO/
PERIODICIDADE

QUEM PARTICIPA

RESPONSAVEL

11

Demanda de vagas

Caderno lista de espera e
Sistema SED

Mensal

Diretora
Familias atendidas
Criangas

Diretora

1.2

Frequéncia dos alunos

Lista de presencga

Diaria

Professores
Criangas

Diretora

1.3

Elaboragao de evento

Fotos

2 eventos por ano

Diretora
Coordenadoras /
Psicoéloga
Professoras
Auxiliares de educagao
Auxiliar de escritorio
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Analista financeiro
Familias / Criangas

Diretora

14

Frequéncia dos funcionarios

Livro ponto / Ponto
biométrico

Diario

Diretora
Coordenadoras /
Psicologa

Professoras

Auxiliares de educagao
Auxiliar de escritorio
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Analista financeiro

Diretora
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Controle de recebimento de

Empresa fornecedora

Auxiliar escritério /

1.5 | Auxilio aos servigcos administrativos notas fiscais, abastecimento | Mensal Auxiliar de escritério - - -
. - - . Analista financeiro
veiculo Analista financeiro
Extratos bancarios,
1.6 | Gerenciamento diario do controle conciliagao de contas,
1.7 | financeiro, contratacido de fornecedores, | orgamentos, notas fiscais, Diario Analista financeiro Analista financeiro
1.8 | contratos e registros patrimoniais relagao de patriménio, folha
de pagamento
Prestador de servico
Diretora
Coordenadoras /
Psicoéloga
Supervisao, treinamento e Professoras
1.9 | desenvolvimento profissional dos Atas, nota fiscal Mensal Auxiliares de educacao | Prestador de servigo
funcionarios Auxiliar de escritério
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Analista financeiro
Consultoria na preparagéao de Elaboragao, organizagao do Prestador de servigo
. ~ Plano de trabalho, . .
1.10 | documentos (planejamento e execugéao ~ Mensal Diretora Prestador de servigo
. alteragdes e documentos de . . .
de recursos de parcerias) = Analista financeiro
prestacao de contas
Elaboragao da folha de Prestador de servigo
1.11 | Registros contabeis pagamento e encargos, Mensal Dlretpra . . Prestador de servigo
balangos e demonstrativos Analista financeiro
patrimoniais Auxiliar de escritério
Prestador de servigo
Diretora
1.12 | Viagens de formacao pedagégica Fotos e notas fiscais 2 vezes ao ano Co.or’denadoras / Prestador de servigo /
Psicéloga Diretora
Professoras

Auxiliares de educacao
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Auxiliar de escritério
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Analista financeiro

Treinamento pedagégicos

Prestador de servigco
Diretora

Mensal Coordenadoras
Professoras / Psicéloga
Auxiliares de educagéo

Plano de trabalho, lista de
presenca

Prestador de servico /
Diretora /
Coordenadoras

Elaboragao de laudos de PPP, seguranga
do trabalho e exames periddicos e
manutencgao da plataforma E-social

Prestador de servigco
Diretora
Coordenadoras /
Psicoéloga
Professoras

Mensal Auxiliares de educagao
Auxiliar de escritorio
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Analista financeiro

Laudos seguranga do
trabalho, exames periédicos
e manutengao da plataforma
E-social

Prestador de servigo

1.16

Elaboragao de exames admissionais e
demissionais

Prestador de servigo
Diretora
Coordenadoras /
Psicéloga
Professoras

Mensal Auxiliares de educagao
Auxiliar de escritorio
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Analista financeiro

Exames ocupacionais, notas
fiscais

Prestador de servigo /
Diretora
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1.17

Publicacao de balangos patrimoniais,
demonstrativos contabeis, relatorios

Copias de jornais e midias
sociais

Anual

Prestador de servigo

Prestador de servigo /
Diretora

Manutengao do site

Site da entidade

Anual

Prestador de servigo

Prestador de servigo /
Diretora

1.18
210
3.3
4.4
5.7

Gerenciamento comportamental e
operacional dos e avaliag6es de fatores
de assiduidade dos colaboradores

Pesquisa de satisfagao,
atestados médicos

Anual

Diretora
Coordenadoras
Professoras

Auxiliares de educagao
Auxiliar de escritério
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Psicologa

Analista financeiro

Diretora

21

Higienizacao diaria das criangas

Cronograma de rotinas,
protocolo de higiene

Diario

Auxiliares de educagao
Criangas

Auxiliares de
educacao

2.2

Acolhimento e acompanhamento diario
das criangas

Projetagdao semanal e fotos

Diario

Auxiliares de educagao
Criangas

Auxiliares de
educacao

23

Atividades pedagégicas

Projetacdao semanal, fotos e
registros graficos

Diario

Professores
Criangas

Professores

24

Data comemorativas

Convites, bilhetes e fotos

15 eventos no ano

Auxiliares de educagao
Professores
Coordenadoras
Criangas

Familias

Coordenadoras

25

Reunides pedagdgicas

Bilhetes, Ata, lista de
presenca e fotos

19 reunidoes ao ano

Auxiliares de educacao
Professores
Coordenadoras
Familias / Criancgas

Coordenadoras

2.6

Planejamento do plano de trabalho

Plano de trabalho

10 planos de trabalho
ao ano

Professores
Coordenadoras
Criangas

Professores
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2.7

Acolhimento e acompanhamento das
criangas atipicas

Projetacao semanal

Diario

Educadora social
Coordenadoras
Criangas

Educadora Social

2.8

Formagao com a equipe (htpc)

Atas E lista de presenca

Semanal

Professores
Coordenadoras

Coordenadoras

29

Aquisicdao de material
pedagoégico/expediente

Compras de materiais
diversos

Mensal

Diretora / Psicéloga
Coordenadoras
Professoras

Auxiliares de educagéo
Auxiliar de escritério
Educadora social
Auxiliares de limpeza
Auxiliares de cozinha
Analista financeiro
Criangas

Diretora /
Analista financeiro

31
34

Reuniodes de fortalecimento de vinculo
com a equipe

Atas, fotos e lista de
presenca

Mensal

Diretora

Psicéloga

Auxiliar de escritorio
Analista financeiro
Professores

Auxiliares de educacao
Auxiliares de cozinha
Auxiliares de limpeza

Psicoéloga

Reunides de formagao psicossocial com
as familias

Lista de presenca, atas,
fotos

Mensal

Psicéloga e familias

Psicoéloga

3.2

Grupo terapéutico com as maes

Lista de presenca, atas e
fotos

Mensal

Psicologa e grupo de
maes

Psicéloga

41

Manipulacgao e distribuicao dos
alimentos

Cardapio, cronograma de
rotina

Diario

Auxiliares de cozinha
Auxiliares de educagao
Criangas

Auxiliares de cozinha

Cumprimento diario da rotina alimentar
das criangas

Fotos, controle de refei¢oes,
cardapio

Diario

Auxiliares de educagao
Auxiliares de cozinha
Criangas

Auxiliares de
educacao / Auxiliares
de cozinha
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4.2 Ll_mpeza e~manutengao da area de Cronograma de rotina Diario Auxiliares de cozinha Auxiliares de cozinha
alimentagao
Acompanhamento e controle das Lista de presenca, controle o Auxiliares de cozinha - .
4.3 L L C Diario - Auxiliares de cozinha
refeicoes refeicdes Criangas
Limpeza dos espagos internos, moveis . - o . - .
5.1 objetos, roupa de cama, mesa e banho Cronograma de rotina Diario Auxiliares de limpeza Auxiliares de limpeza
.. - Orgamentos, contratos e Empresa fornecedora Analista financeiro /
5.2 Compra de materiais especificos - . Mensal . . . .
notas fiscais Analista financeiro Diretora
Limpeza dos jardins e areas externas. . Prestador de servigo Analista financeiro /
5.3 Nota fiscal Mensal . . . .
Analista financeiro Diretora
5.4 . . - Contratos de servigos e Prestador de servigo Analista financeiro /
5.5 Contratacao de servigos especializados X . Mensal . . . .
5.6 notas fiscais Analista financeiro Diretora

Giovana P. Arndt
Presidente

Orlandia, 12 de janeiro de 2.026.
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